Hallinnon asiantuntijan viran perustaminen

KhVi 04.08.2025 § 130

Valmistelija

Esittelija

Paatosehdotus

Kunnanjohtaja Topi Heindnen 040 199 2146

Virolahden kunnan hallintosaannén § 38 "Viran perustaminen ja
lakkauttaminen seka virkanimikkeen muuttaminen” mukaan
kunnanvaltuusto paattaa viran perustamisesta ja lakkauttamisesta.
Virkanimikkeen muuttamisesta paattaa henkildstdjaosto, pois lukien
toimialajohtajat, joiden virkanimikkeista paattda kunnanhallitus.

Nykyisen hallintosihteerin palvelussuhde paattyy 31.7.2025.
Hallintosihteerin tydsuhde on taman jalkeen tayttamatta ja tehtavat on talla
hetkella tilapaisesti jaettu muulle henkiléstdlle. Virolahden kunnan
hallintorakenteesssa tapahtuneiden muutosten my6ta hallintosihteerin
tehtavaa ei ole nykyisenkaltaisena jarkevaa tayttaa.

Virolahden kunnan koko henkil6stda koskeneiden
yhteistoimintaneuvottelujen neuvottelumuistiossa 12.3.2025 todettiin, etta
hallintorakenteen uudistamisella on vaikutusta mm. esittelyvastuisiin ja
toimistosihteereiden seka osaltaan myods palvelusihteerin ja
hallintosihteerin tyonkuviin, jolloin mm. tehtavanimikkeet, tyonkuvat ja
tyonvaativuudet on tarpeen arvioida uudelleen. Niin ikdan keskushallinnon,
toimialojen ja tukipalvelujen (talous- ja henkil6stopalvelut) valista
tehtavanjakoa on yhteistoimintaneuvotteluissa lapikaydyn esityksen
mukaan syyta muutoinkin tarkastella tydmaarien tasaamiseksi ja vastuiden
selvittdmiseksi. Talous- ja henkildstdépalvelujen osalta on huomioitava
talous- ja henkildstdpalveluja koskeva yhteistydsopimus Miehikkalan
kunnan kanssa.

Hallintorakenteen uudistamisen my6ta kunnassa on havaittu tarve uuden
viran perustamiselle. Tdma johtuu paasaantoisesti siita, etta tietyt
paatokset voidaan tehda vain viranhaltijoiden toimesta.
Viranhaltijaorganisaatio on talla hetkella kapea ja varsinkin sijaistusten
jarjestdminen on haastavaa ilman uuden viran perustamista.

Hallinnon asiantuntijan tehtavat tulisivat koostumaan paasaantdisesti
hallintosihteerin vanhoista tyotehtavista. Alustavan suunnitelman mukaan
hallinnon asiantuntijan tehtavana on tukea muun organisaation toimintaa
hallinnollisissa asioissa, kuten esimerkiksi vastata tiedonhallintamallin
kehittamisesta, kokousjarjestelyista, asiakirjahallinnosta, arkistoinnista
seka toimialariippumattoman tietohallinnon palveluyhteistyon
kehittamisesta. Lisaksi hanelle voidaan antaa vastuita liittyen mm.
toimialarajat ylittavan hallinnollisen tyén organisointiin seka julkisten
hankintojen kehittamiseen.

Virolahden kunnanjohtaja Topi Heinénen
Kunnanhallitus esittda valtuustolle, ettd se

1) perustaa halinnon asiantuntijan viran; ja
2) valtuuttaa kunnanjohtajan ja hallintojohtajan valmistelemaan tarkemman



Paatos

KvVi 13.08.2025 § 41
23/01.01.00.00/2025

Esittelija

Paatosehdotus

Paatos

tehtavankuvan ja kdynnistamaan voimassa olevan rekrytointiohjeen
mukaisen hakumenettelyn.

Paatdsehdotus hyvaksyttiin yksimielisesti.

Virolahden kunnanjohtaja Topi Heinanen

Kunnanvaltuusto paattaa:

1) perustaa halinnon asiantuntijan viran; ja

2) valtuuttaa kunnanjohtajan ja hallintojohtajan valmistelemaan tarkemman
tehtavankuvan ja kdynnistdamaan voimassa olevan rekrytointiohjeen
mukaisen hakumenettelyn.

Paatdsehdotus hyvaksyttiin yksimielisesti.



